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      DT LBA 11

ARIF 2019

Association romande des intermédiaires financiers (ARIF)






Document de travail (DT) No 11 :  Tenue du Registre  LBA

Nom de l’intermédiaire financier :
    Période d'audit: 

	
	Oui
	Non
	Réf.
	Remarques de l’auditeur

	1. L'intermédiaire financier tient un registre LBA qui contient la liste complète de toutes les relations d'affaires de l'intermédiaire financier assujetties à la LBA.
	
	
	D8.1
	

	2. Le registre LBA se trouve au siège de l’entreprise ou dans un autre endroit sûr et rapidement accessible en Suisse.
	
	
	D6.4
	

	3. Des contrôles périodiques de la bonne tenue du registre ont été effectués au moins annuellement par le responsable LBA.
	
	
	D7.10
	

	4. Pour chaque relation d’affaires le registre LBA contient une fiche écrite ou informatique de synthèse comportant les données d’identité du cocontractant, du détenteur de contrôle et de l’ayant droit économique figurant sur le formulaire d’entrée en relation d’affaires :

· pour les personnes physiques :

nom, prénom, date de naissance, adresse complète et nationalités ;

· pour les personnes morales et les sociétés de personnes :

raison sociale, date de fondation, adresse complète du siège et, si elle diffère, adresse complète de l’établissement concerné, nom et prénom des administrateurs et autres personnes ayant pouvoir d’engager la société avec le mode de leur signature.

	
	
	D8.2
	

	5. La liste des relations d’affaires et les fiches de synthèse sont lisibles directement sans avoir à se référer au dossier.
	
	
	D6.4
	

	6. La fiche de synthèse est mise à jour régulièrement (au moins annuellement), en conservant l’historique des modifications effectuées.
	
	
	D8.2
	

	7. Le registre LBA comporte une section tenue à jour par le responsable


LBA qui indique :
	
	
	D8.3
	

	7.1 L’état des vérifications d’identité du cocontractant et d’identification du détenteur de contrôle et/ou de l’ayant droit économique ;
	
	
	D8.3
	

	7.2 les clarifications effectuées à propos de transactions spécifiques, avec indication des dates, conclusions, recommandations et délais de régularisation ;
	
	
	D8.3
	

	7.3 les éventuelles procédures judiciaires ou administratives ayant concerné la relation d’affaires en matière LBA (communications aux autorités, demandes d’informations ou de blocage de la part des autorités, etc.) ;
	
	
	D8.3
	

	7.4 les relations d’affaires nécessitant une vigilance accrue;
	
	
	D8.3
	

	7.5 Le degré de risque cohérent applicable à la relation d'affaires;
	
	
	D8.3
	

	7.6 Les contrôles périodiques de la bonne tenue du registre effectués au moins annuellement par le responsable LBA.
	
	
	D8.3
	


	Autres remarques et constatations




	Conclusions (suivi / problèmes / décisions à prendre / propositions / mesures / etc.)



	Nom de l'auditeur




	Date et signature 
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