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      DT LBA 9

ARIF 2019

Association romande des intermédiaires financiers (ARIF)







Document de travail (DT) No 9 :  Etablissement des documents relatifs à l'entrée en relation d'affaires et au suivi.

Nom de l’intermédiaire financier :
    Période d'audit: 


Nom du cocontractant :_____________________________________________________

	
	Oui
	Non
	N/A
	Réf.
	Remarques de l’auditeur

	A. Entrée en relation d'affaires 

	

	1. Le formulaire d’entrée en relation d’affaires contient les documents suivants qui figurent dans le dossier :
	

	1.1   La fiche d’identité du cocontractant qui contient : 
	
	
	
	D9.5 
D9.11
	

	1.1.1 l’indication des données d’identité complètes pour chacune de personnes concernées (cas échéant au moyen de la « fiche d’identité d’autres intervenants »)
	
	
	
	
	

	1.1.2 l’indication des données de contact efficaces pour chacune des personnes concernées
	
	
	
	D9.14
	

	1.1.3 l’indication qu’il est certain que le cocontractant est l’ayant droit économique, 

ou qu’il sait que le cocontractant n’est pas l’ayant droit économique, respectivement qu’il n’est pas certain que le cocontractant est l’ayant droit économique
	
	
	
	D9.5
	

	1.2   le cocontractant est une personne morale - ou une société de personnes - exerçant une activité opérationnelle :

  Si oui : le formulaire d’entrée en relation d’affaires comporte la fiche d’identification du détenteur de contrôle du cocontractant signée par le cocontractant.
	
	
	
	D9.5
	

	 1.3    la fiche d’identification de l’ayant droit économique des valeurs patrimoniales faisant l’objet de la relation d’affaires signée par le  cocontractant
	
	
	
	D9.5
	

	1.4     la fiche de connaissance du client remplie pour chaque ayant droit économique, qu’il soit ou non le cocontractant, qui contient :
	
	
	
	
	

	1.4.1 des données suffisantes sur le mode d’entrée en relation d’affaires (introduction, lieu, date, circonstances, etc.)
	
	
	
	D9.5
	

	1.4.2 des données suffisantes sur l’environnement personnel du client
	
	
	
	D9.5 
D9.11
	

	1.4.3  des données suffisantes sur la situation financière du client
	
	
	
	D9.13
	

	1.4.4 des données suffisantes sur l’objet et le but de la relation d’affaires
	
	
	
	D9.5 
D9.11
	

	1.4.5  des données suffisantes sur la provenance (tracing) des valeurs patrimoniales
	
	
	
	D9.13
	

	1.4.6 des données suffisantes sur l’origine économique des valeurs patrimoniales
	
	
	
	D9.13
	

	1.4.7 l’indication de motifs de vigilance accrue
	
	
	
	D9.7 
D9.8
	

	2. Les documents justificatifs des données figurant sur le formulaire d’entrée en relation d’affaires sont :
	

	2.1
présents
	
	
	
	D9.5
	

	2.2
probants
	
	
	
	D9.5
	

	 B.  Suivi de la relation d'affaires
	

	3.  Documents relatifs aux transactions :


	

	3.1 L'intermédiaire financier a établi les documents relatifs aux transactions assujetties à la LBA.
	
	
	
	D6.2
	

	3.2 Ces documents permettent autant que possible de retracer le déroulement de la transaction, ses participants, ainsi que la provenance et la destination des valeurs patrimoniales. 
	
	
	
	D6.3
	

	 4.    En cas d'incident LBA un rapport suffisamment clair et précis a été établi relatif à:
	

	4.1
une clarification
	
	
	
	D5.23 
D6.1
	

	4.2
une mesure de vigilance accrue
	
	
	
	D5.1
	

	4.3
un soupçon fondé
	
	
	
	D5.23
	

	4.4    une procédure judiciaire ou administrative
	
	
	
	D8.3
	


	Autres remarques et constatations




	Conclusions (suivi / problèmes / décisions à prendre / propositions / mesures / etc.)



	Nom de l'auditeur




	Date et signature 
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